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“Chiz Deportiva, Educada, Cultural v Segura”

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.017
(Enero 12 de 2022)

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION,
RECONOCIMIENTO Y PAGO DE GASTOS DE TRANSPORTE, PARA DILIGENCIAS
ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON MENSAJERIA DEL IMRD DE CHIAY SE

DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”

El Director General del Instituto Municipal de Recreacién y Deporte de Chia, en uso de sus
atribuciones legales y Estatutarias, especialmente, las conferidas por el Acuerdoe 002 de 2016
de la Junta Directiva del Institute Municipal de Recreacién y Deportes de Chia, en especial la
ey 1042 de 1978, Decreto 111 de 1986, Ley 995 de 2005, Decreto 489 de 1998, Decreto 404
de 2006, Acuerdo Directivo 001 de 2021, y... .

CONSIDERANDO

Que, es atribucién del Director General dictar los actos necesarios para la administracion del
personal que prestan sus servicios al Instituto Municipal de Recreacion y deportes de Chia.

Que, El Decreto 111, Articulo 71, dispone c{ue todos los actos administrativos que afecten las
apropiaciones presupuestales deberan contar con certificados de disponibilidad previos que
garanticen la existencia de apropiacion suficiente para atender estos gastos.

Giue. El articulo 70 de la Ley 489 de 1998 dispene (...) “Que los establecimientos plblicos son
organismos encargados principalmente de atender funciones administrativas vy de prestar
servicios publicos confoerme a las reglas de Derecho Publico, que retne las siguientes
caracleristicas: a. Personeria juridica; b. Autonomia administrativa y financiera; c¢. Patrimonio
independiente, constituido con bienes o fondos publicos cormnunes, el producto de impuestos,
rentas coniractuales, ingresos propios, tasas o contribuciones de destinacion especial, en los
casos autorizados por la Constitucion y en las disposiciones legales pertinentes(...).

Que. Las medidas adoptadas se toman tenido en cuenta las normas de austeridad en el gasto
que rigen las actuaciones administrativas en las entidades puiblicas. Haciendo necesario
reglamentar el procedimiento para la autorizacién, reconocimiento y pago de GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO - Gastos imprevistos - Comunicacion y Transporte, para servidores
publicos del Instituto Municipal de Recreacion y Deportes de Chia “IMRD” y se dictan otras
disposiciones, debidamente contemplados dentro del presupuesto general de la entidad
aprobado para la vigencia 2022, existe ia debida apropiacién con cargo al Rubro 2.1.2.02.03, -
autorizando, reconociendo y pagando a los servidores publicos del Instituto Municipal de
Recreacién y Deportes de Chia, "IMRD" que tengan que desplazarse fuera de su sede, en
desarrolio y cumplimiento de sus funciones u obligaciones tendientes a lograr el cumplimiento
de los objetivas y mision de la entidad;

Que. en virtud de io anterior se establece el procedimiento para el trémite de GASTOS E
IMPREVISTOS, v asi mismo el valor a reconocer los costos del transporie para
desplazamiento a Bogota D.C y Municipios Aledarios, en cumplimiento a diligencias propias
dei cargo y mensajeria y ofros.

Qiue, en mérito de lo anteriormente expuesto,
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“hiz Deportiva, Educada, Cultural y|Segura”

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.017
{Enero 12 de 2022)

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION,
RECONOCIMIENTO Y PAGO DE GASTOS DE TRANSPORTE, PARA DILIGENCIAS
ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON MENSAJERIA DEL IMRD DE CHIA Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ. Para efectos de dar aplicacion a la Resolucién, se hace necesario
definir los siguientes conceptos:

Comision: Es una situacién administrativa que se constituye cuando por disposicion de
autoridad competente, se ejerce temporaimente el ejercicio de la funcién propia de un cargo,
en lugares diferentes de su sede habitual.

o Sede: Lugar fisico o geografice donde un empleado realiza las funciones de su cargo
de manera habitual.

o Viaticos: Valor en dinero que se paga a los funcionarios que deban realizar una

- comision fuera de su sede, dentro del territorio nacional o fuera de él, destinade a
atender los gastos de alojamiento y alimentacion.

o Gastos de Viaje o transporte: Valor en dinero que se paga a los funcionarios en
cumplimiento de una comisién por concepto de transporte terrestre, fluvial o aéreo.
Cuando el cumplimiento de la comision requiera fransporte aéreo, la entidad
suminisirara, por regla general, los respectivos tiquetes. Dentro del concepto de gastos
de viaje se enmarca el que se encuentre fuera del perimetro urbano designado y que
la entidad reconocera y pagara a los funcionarios previa descripcion en a solicitud en
los siguientes eventos: (i) cuando el aeropuerto de illegada al sitio donde se debe
cumplir la respectiva comision, se encuentra fuera del perimetro urbano de la misma,
y (i) cuando los mismos se requieran para desplazamientos terrestres o fluviaies en
municipios o departamentos que por sus caracteristicas o politicas de la Entidad no se
pueda acceder a transporte aéreo.

ARTICULO SEGUNDO. Los servidores publicos del Instituto Municipal de Recreacién y
Deporte de Chia "IMRD" que por razdn de sus funciones deban cumplir actividades fuera del
lugar de sede habituai de trabajo, dentro o fuera del casco Urbano, tendran derecho al
reconocimiento y pago de Transporte y otros.

ARTICULD TERCERO. E! costo al gue tiene derecho los servidores publicos a percidir en
razon al articulo Segundo de este acto administrativo corresponde a la suma real del
transporte para el desplazamiento asi:

TRANSPORTE VIGENCIA 2022 APROXIMADOS

INICID

No. . DESTING 1 |DESTING2 |DESTING 2 |DESTING 4 | DESTING S
RECORRIDO : AlE S T M ! i
. Bogot4 Bus Bogo_té : Cajica y Ot_rc_ns_ Chia Bus
1 | IMRD de Chia y Vesa Transmilenio Vieea Municipios | Urbanoy
y Vcsa vy Vcsa Vicsa

$9.000 $15.000 $10.000 $15.000 $5.000
NOTA. Los costos aqui asocizdos pueden variar, en consideracion al nGmero de actividades a ejecutar por dia.
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Chiz Deportiva, Educada, Cultural v Segura

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.017
{(Enero 12 de 2022)

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION,
RECONOCIMIENTO Y PAGO DE GASTOS DE TRANSPORTE, PARA DILIGENCIAS
ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON MENSAJERIA DEL IMRD DE CHIA Y SE

DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”

ARTICULD CUARTO. PROCEDIMIENTO. Para conferir el reconocimiento de transporte y
ofros, se debera tener en cuenta el siguiente procedimiento:

1. Los funcionarios Pdblicos de la entidad que presente una necesidad, efectuaran la
solicitud ante la Direccién General v/o la Subdireccion Administrativa, con antelacion
a la fecha de la Necesidad.

2. Los gastos de transporte y otros, se fijarén conforme a los valores del mercado,
conforme a la tabla que establece la resclucion No.334 de 2021 “Por el cual se
establece la escala de Vidticos y Gastos de Transporte para los servidores publicos
del Instituto Municipal de recreacion y Deporfes de Chig”, al momenio del
reconocimiento y al nimero de desplazamientos necesarios para cumplir ia
actividad, en consideracion al Articulo 3 de este acto administrative.

Una vez cumplida la Actividad, el funcicnario que la realiza la diligencia, entregara
el correspondiente recibo de la actividad realizada y el soporte de los gastos
debidamente diligenciado y firmade por el autorizado competente, una vez finalizada
la actividad, si a ello hay lugar.

(S5]

ARTICULO QUINTO. DE LA AUTORIZACION, Autorizar el pago a nombre del funcionario
ORLANDO RAMIREZ ZARATE, identificadc con cédula de ciudadania No.80.487.392
expedida en Chia, Cund, de conformidad con lo expuesto en la parte considerativa de este
acto.

» PARAGRAFO 1. No podra autorizarse el pago de transporie y otros gastos, sin que
medie la respectiva autorizacion de la Direccion General y/o la subdireccion
administrativa y financiera.

+ PARAGRAFO 2. Se reconcceran y cancelaran los gastos de transporte en que se

incurran derivados directamente del uso de este medio, el valor de los pasajes al lugar
de la diligencia, sera cancelado de acuerdo con las tarifas vigentes del mercado para
la fecha de su realizacion y se pagaran con cargo a la apropiacién presupuestal
correspondiente.

ARTICULO SEXTO. Para todos los efectos a que hace referencia esta resclucion, y en
particular para la legalizacién, reconocimiento y pago de transportes y otros, el funcionario,
una vez cumpla con cada actividad asignada, debera legalizar los recurses recibidos, con
recibos de caja, ante la Tesoreria General del IMRD de Chia. -

e PARAGRAFO. En todo caso, antes del 31 de diciembre de cada afio deberan quedar
debidamente legalizadas todas las comisiones y autorizacicnes de desplazamientc que
hayan sido conferidas en la correspondiente vigencia fiscal.

ARTICULO SEPTIMO. DISPONIBILIDAD, Los gastos ocasionados en relacién con el
asunto en referencia y de conformidad con los articulos (1,2 y 3) de este acto administrativo,
se generaron teniende en cuenta el Certificado Presupuestal, hasta por un salario minimo legal
vigente, UN MILLON DE PESOS MCTE ($1.000.000,00), de fecha 12 de enero de 2022.

ARTICULO OCTAVO. ORDENESE EL PAGO. Crdénese a la Tesoreria de! IMRD, pagar a
favor del funcionario citado, la suma de UN MILLON DE PESOS MCTE ($1.000.009,00).
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“Chiz Deportiva, Educada, Cultural y Segura”

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.017
{Enero 12 de 2022)

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION,
RECONOCIMIENTO Y PAGO DE GASTOS DE TRANSPORTE, PARA DILIGENCIAS
ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON MENSAJERIA DEL IMRD DE CHIAY SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”

ARTICULO NOVENO. Las disposiciones de la presente Resolucion son aplicables a los
sarvidores piblicos de la entidad.

ARTICULO DECIMO. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

ARTICULO UNDECIMO. La presente Resoclucion rige a partir de |a fecha de su expedicion.
NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en el Municipio de Chia, Cundinamarca, a los doce (12) dias del mes enerc de Dos
Mil Veintidos (2022).

ALDOVER AlmNDER COLORADO CASTANDG
Director General

Aprobd: NARDA CARMEN TULIA LOPEZ FRAY E‘S'%/' -
Cargo. Subdirectora Administrativa Y Financiera

Proyecto y Revisé: HEIDI SILVA GOMEZ <)

Cargo. Profesional Universitario - Talent a
Eiabord. FANNY C. JARA SARMIENTO "N
Cargo. Técnico Administrativo Talento Huma
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“Chia Deportiva, Educada, Cultural y Segura”

LA TESORERIA GENERAL

DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE DE CHIA
NIT: 800.201.907 - 1

CERTIFICA

Que el Instituto Municipal de Recreacién y Deborte de Chia, dentro de su Presupuesto de
Gastos de Funcionamiento para la vigencia 2022, proyect6 el rubro 2.1.2.02.03 denominado
Gastos Imprevistos, dentro de cual se encuentra los Gastos de Comunicacion y Transporte.

Por lo anterior, de este rubro puede desagregarse los gastos de trasporte y mensajeria que la
entidad requiera para el normal desarrolio de su actividad.

Se expide en el municipio de Chia, a los doce (12) dias del mes de enero de dos mil veintidos
(2022).

Cordialmente.

Proyecto: Giovanny Sanchez — Tesorero General
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